
 
 

ACTA No. 04 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de Concertación de concertación de 
horarios, días y lugar de la reunión. 

CIUDAD Y FECHA: 
TIMBIQUI,  27 de Junio de  2022 

HORA INICIO: 
2:00 P.m. 

HORA FIN: 
6:00 Pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Escuela Timbiqui  DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO. Sena – Regional Cauca – Centro de 
Comercio y Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Concertación de horario, días, lugar e inducción. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
● Concertar los días de las actividades de la formación de Emprendimiento en Procesamiento de 
productos de chocolatería con numero de ficha: 2599473 en el Municipio de Timboqui, quedando así: 
Se programa desde el 6 de junio del 2022, con el instructor técnico Manuel Fernando Villarraga Meneses 
de 2:00 pm a 6:00 pm. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 08:30 am, se reúnen Manuel Fernando Villarraga Meneses en calidad de instructor técnico, 

y los aprendices matriculados en la formación: EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE 
PRODUCTOS DE CHOCOLATERIAEN, identificada con ficha 2599473 para concertar el horario en 
que se realizarán las actividades de la capacitación en las fechas y horarios acordados; Se realiza la 
inducción SENA. 

 NOMBRE DE LA FORMACIÓN Emprendimiento en Procesamiento de productos de 
chocolatería 

 

 MUNICIPIO:  Timbiquí - Cauca  

 SITIO PARA LAS CLASES: Escuela Timbiquí  

 HORARIO: 2:00 pm a 6:00 pm   

 INSTRUCTOR: Manuel Fernando Villarraga Meneses  

 FECHA DE INICIO DE LA FORMACIÓN: 23/07/2022  

 FECHA DE FIN DE LA FORMACIÓN: 15/09/2022  

CONCLUSIONES 

Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, que entre todos nosotros y 
el instructor técnico y empresarial del SENA hemos acordado para el desarrollo de las clases, el horario, 
sitio de trabajo y frecuencias de sesión arriba señalados, comprometiéndonos a cumplirlo durante todo 
el tiempo que dure la presente formación. Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte del 
instructor información clara y amplia sobre los contenidos, la duración y el proceso de administración de 
la formación, incluyendo los métodos, técnicas y planes de evaluación y mejoramiento, sistema de 
evaluación, asistencia, reglamento de alumnos, así como la inducción institucional al presente proceso 
de Formación Profesional Integral. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Cumplir a cabalidad el objetivo propuesto en la 
Reunión realizada 

Instructor Técnico 26 de julio del 2022 

ASISTENTES: 

NOMBRE CARGO FIRMA 

Manuel Fernando 
Villarraga Meneses 

Instructor Técnico  

 
Lina Vannesa Ramos Instructora Empresarial  
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OBJETIVO (S) 

AUTORIZA 
GRABACION 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente een cumplimiento de lo establecido legalmente. 


